BUDGET-PLANER

Messe: Standgrofie: Gesamt-Budget: Datum:

Geschatzte Tatsdchliche Interne Auf- Fdlligkeits-
datum

Bereich Abweichung % Notizen Rechnung-Nr.

Kosten Kosten trags-nummer

Standanmeldung
(+ Registrierung bei
Auslandsmessen)

Registrierungs-
gebihr

Standmiete

Stand-Versicherung
(Sachen + Menschen)

Katalog-Eintrag

Messestand-
Produktion

Messebau-
Unternehmen

Technisches Equip-
ment + Versor-
gungsanschliisse

Stromanschluss

Verbrauch

Wasseranschluss

Verbrauch

Druckluftanschluss

Verbrauch
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BUDGET-PLANER

Bereich Geschdatzte Abweichung % Notizen Tatsdchliche Interne Auf- Rechnung-Nr. Falligkeits-
Kosten Kosten trags-nummer datum
Gasanschluss
Verbrauch
Telefonanschluss
Internetanschluss

Stand-Grafik &
Dekoration

Standgrafik

Produktion

Banner

Produktion

Pflanzen

Leihgebiihr

Blumengestecke

Kosten

Catering /
Erfrischungen

Standbetrieb

Kosten

Presse-Konferenz

Kosten

Kundenabend

Kosten
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Bereich

Stand-Logistik

Geschdtzte
Kosten

BUDGET-PLANER

Tatsdchliche
Kosten

Interne Auf-

Notizen
trags-nummer

Abweichung % Rechnung-Nr.

datu

Fdlligkeits-

m

Stand-Reinigung

Stand-Bewachung

Miill-Entsorgung

Messe-Ausweise

Park-Ausweise

Video/ Film
Prdsentation

Software

Skript

Storyboard

Produktion

Ton

Hardware

Monitore

Projektoren

LCD / Plasma Mo-
nitore

Audiovisuelle Com-
puter

Live-Prdsentation

Software

Konzept

Storyboard

Produktion
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Bereich

Hardware

Geschdtzte
Kosten

BUDGET-PLANER

Interne Auf-
trags-nummer

Tatsdchliche

Notizen Kosten

Abweichung % Rechnung-Nr.

datu

Fdlligkeits-

m

Prdsenter

Kamera

Projektion

Ton & licht

Werbung -
Sales-Promotion -
Giveaways - PR

Katalog-Anzeige

Verlinkung Home-
page Messegesell-
schaft

Fachzeitschrif-
ten-Anzeigen

Werbematerial von
Messegesellschaft

Messe-Prospekte

Besucher-Broschiiren

Veranstaltungspro-
gramm

Korrespondenz-Auf-
kleber

Poster

Messe-Einladung

Direkt-Mailing

Telemarketing
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Bereich

Eintritts-Gutscheine

Geschdtzte
Kosten

BUDGET-PLANER

Interne Auf-
trags-nummer

Tatsdchliche
Kosten

Fdlligkeits-

Notizen datum

Abweichung % Rechnung-Nr.

Erinnerungsschrei-
ben

Messetermin-Bestd-
tigung

Sales-Package

Produktion:
Vertriebs-
Dokumentation

Produktion:
Preisliste

Produktion: Argu-
mentations-Folder

Produktion:
Laptop-Prdsentation

Produktion:
Messe-Protokolle
(Messebericht)

Produktion:
Visitenkarten

Produktion:
Namensschilder

Internes Messe-
Handbuch

Produktion
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BUDGET-PLANER

Bereich Geschdtzte Abweichung % Notizen Tatsdchliche Interne Auf- Rechnung-Nr. Fdlligkeits-
Kosten Kosten trags-nummer datum

Ausstattung
Messeteam

Krawatten

Tiicher

Giveaways

Produktion

Prdsentations- /
Applikations-
Dokumentation

Technische Doku-
mente

Spezifikationen

Datenbldtter

Broschiiren

Applikations-
beispiele

Referenzen

Spezielle Messe-
Dokumentation

Marktforschung

Besucherbefragung

Post-show-
Befragung
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BUDGET-PLANER

Bereich Geschdtzte Abweichung % Notizen Tatsdchliche Interne Auf- Rechnung-Nr. Fdlligkeits-
Kosten Kosten trags-nummer datum
Messeauftritts-
analyse

Mystery Shopper

Messe Follow-up

Danke-Briefe

Follow-up-Anrufe

Lead-Management

Public Relations

Pressefach

Pressemappen (Print
& elektronisch)

Fotos

Pressekonferenz

Pressetexte

Clipping-Service

Personal

Standaufbau /
Standabbau

Technisches Personal

Standbetrieb /
Hostessen

Ktichenpersonal

Servicepersonal

Akquise-Workshop
Vertrieb

Prdsentatoren
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Bereich

Messetraining

Geschdtzte
Kosten

BUDGET-PLANER

Interne Auf-
trags-nummer

Tatsdchliche

Kosten Rechnung-Nr.

Abweichung % Notizen

datu

Fdlligkeits-

m

Incentives

Hotel & Reise

Hotelbuchung

Fliige / Bahn

Leihwagen

Messe-Transfer

Handling Equip-
ment & Transport

Handling equipment

Gabelstapler

Hubwagen

Kran

Transport

\erpackungs-
material / Kartons

Spediteur

Bahnfracht

Luftfracht

Transport-
Versicherung

Express-Zustel-
lungen / Over-
night-Transport

Verschiedenes
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